
VERARBEITUNGSVERZEICHNIS NACH ART. 30 DSGVO 
Hinweis: Die technischen und organisatorischen Maßnahmen sind für jede Verarbeitungstätigkeit in einem vorhandenen IT-Sicherheitskonzept geregelt
* Unter Identifikationsdaten verstehen sich im Regelfall Name, Vorname, ggf. Doktorgrad, falls erforderlich Geburtsdatum  
** Die Angabe Gemeindeordnung (GO) bezieht sich im Regelfall auf die Aufgaben der Gemeinde im eigenen Wirkungskreis (Art. 7, 57 GO)
*** Die Aufbewahrungsfrist beginnt im Regelfall mit Ablauf des Kalenderjahres der letzten Bearbeitung
Zur besseren Lesbarkeit wird nachfolgend die männliche Schreibweise verwendet.

Nr. Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit

Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundlage (**) Kategorien der 
personenbezogenen 
Daten(*)

Kategorien der 
betroffenen Personen

Empfänger der 
personenbezogenen Daten

Übermittlung 
an ein Drittland

Dauer der Speicherung 
(***)

Zusätzl. 
interne Infor-
mationen

1 ALLGEMEINES
1 Ehrungen, Auszeichnungen, 

Ordensverleihungen
Vorschläge, Organisation und 
Durchführung von Ehrungen

GO, BezO, versch. 
Gesetze und 
Verordnungen und 
Bekanntmachungen 
und Richtlinien, Art. 27 
BayDSG, Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 Buchst a DSGVO 
(Einwilligung)

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
ggf. Partei- und 
Vereinszugehörigkeit, 
Funktionen in der 
Organisation

zu ehrende Personen und 
weitere zur Ehrung/zum 
Empfang geladene 
Personen

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt 
TS, Regierung von Obb., 
ggf. Ministerien; ggf. Presse 
und Öffentlichkeit (bei 
Einwilligung) 

keine 30 Jahre nach Abschluss 
des Ehrungsvorganges

EAPL 0230, 
ggf. 
Archivierung

1 E-Mail-Verkehr Erstellung, Beantwortung und 
Speicherung von E-Mails

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Empfänger/Absender Mitarbeiter der 
Verwaltung, Empfänger

keine nach Wegfall der 
Grundlage, spätestens 
nach 5 Jahren

1 Fotoaufnahmen bei 
Veranstaltungen (keine Portraits) 

Dokumentation, Information und 
Öffentlichkeitsarbeit

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Fotos Veranstaltungsbesucher Mitarbeiter der 
Verwaltung, Bürger

keine nach Wegfall der 
Grundlage

ggf. 
Archivierung

1 Führen einer Liste von 
Geschenken und Spenden

Dokumentation, auch hinsichtlich 
Korruptionsprävention

SponsR, KorruR, VV-
BeamtR

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Schenker, Spender Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

1 Führen eines Presseverteilers Weitergabe von Informationen an 
die Medien

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Journalisten Mitarbeiter der Verwaltung keine nach Wegfall der 
Grundlage

1 Gratulation von Jubilaren Organisation und Durchführung 
von Gratulationen durch den 
Bürgermeister

§ 50 Abs. 2 BMG, § 37 
Abs. 1 BMG, § 33 
MeldDV

Identifikationsdaten, 
Adressdaten

Jubilare Mitarbeiter der 
Verwaltung, ggf. 
Landratsamt, Staatskanzlei

keine 1 Monat nach Ablauf 
des Ehrungsmonats

1 Infektionsschutzmaßnahmen 
(Corona)

Feststellung der Nutzer und 
Besucher verschiedener 
Einrichtungen zur evtl. 
Rückverfolgung von 
Infektionsketten 

§ 28a Abs. 1 Nr. 17, 
Abs. 4 IfSG, § 2 
BayIfSMV

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Nutzer und Besucher 
verschiedener 
Einrichtungen der 
Gemeinde

Mitarbeiter der 
Verwaltung, 
Gesundheitsamt, 
Führungsgruppe 
Katastrophenschutz

keine vier Wochen nach 
Erhebung der Daten

1 Organisation und Durchführung 
von Videokonferenzen

Besprechungen mit internen 
und/oder externen Teilnehmern

Art. 6 Abs. 1 S. 1 
Buchst. a DSGVO 
(Einwilligung)

Identifikationsdaten, 
ggf. anonymisiert, e-
mail-Adresse

Veranstalter, Teilnehmer Mitarbeiter der 
Verwaltung, Anbieter des 
Videokonferenzsystems

im Regelfall 
keine, ggf. an 
Anbieter 
Microsoft

Löschung von Daten 
erfolgt nach Ende der 
Videokonferenz, keine 
Aufzeichnung von 
Videokonferenzen



1 Reservierung von 
Gemeindeeigentum (z.B. 
Räumlichkeiten, Gegenstände)

Unentgeltliche Bereitstellung von 
Gemeindeeigentum für Bürger, 
Führen Reservierungskalender

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten

Nutzer Mitarbeiter der Verwaltung keine 1 Jahr

1 Telefonlisten, Organigramm Übersicht über die 
Mitarbeiter/innen und ihre 
Kontaktdaten

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten

Beschäftigte Mitarbeiter der 
Verwaltung, Homepage, 
andere Behörden, Bürger

keine bis zum Ausscheiden 
des Mitarbeiters

2 HAUPTAMT
2 Bürgerversammlungen 

(Wortmeldungen)
Prüfung der Berechtigung einer 
Wortmeldung und Information 
über das Ergebnis 

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten 
Kommunikationsdaten

Bürger Mitarbeiter der 
Verwaltung, ggf. 
Gemeinderat

keine 10 Jahre EAPL 0263

2 Gemeinderat Mandatsausübung, 
Sitzungsdienst, 
Ausschussbesetzung, 
Gewährleistung ordnungsgemäßer 
Geschäftsgang, Information der 
Bürger

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO, Art. 6 
Abs. 1 Satz 1 Buchst. a 
DSGVO (Einwilligung)

Identifikationsdaten, 
Adressdaten 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten, zusätzl. 
Daten (z.B. Foto) nur 
bei Einwilligung

Ratsmitglieder, 
Ortssprecher

Mitarbeiter der 
Verwaltung, 
Auftragsverarbeiter 
Ratsinformationssystem, 
Öffentlichkeit bei 
Veröffentlichung auf der 
Webseite/Amtsblatt (teilw. 
Nur bei Einwilligung) 

keine bis zum Ende des 
Mandats und der 
Abwicklung der daraus 
entstandenen 
Rechte/Pflichten

2 Gemeinderatssitzungen Behandlung von Bürgeranträgen 
und Wortmeldungen

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten

Besucher, Antragsteller Mitarbeiter der 
Verwaltung, ggf. 
Gemeinderat

keine 30 Jahre EAPL 0241

2 freiwillige Zuschüsse Bearbeitung von 
Zuschussanträgen

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO, 
Förderrichtlinie

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Bankverbindung

Antragsteller 
(Privatpersonen, 
Vertreter von Vereinen, 
Organisationen)

Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

2 Klagen und Vollstreckung Rechtsverfolgung, Durchsetzung 
und Abwehr von Ansprüchen

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO, BGB

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten 

Anspruchsgegner, -
inhaber, Bevollmächtigte

Rechtsanwälte, Gerichte, 
Strafverfolgungsbehörden

keine max. 30 Jahre ab 
Erteilung des Titels



2 Wahlen, Bürgerbegehren und- 
entscheide, Volksbegehren und -
entscheide

Durchführung der Wahlen und 
Bürger- und Volksentscheide

GLKrWG, GLKrWO, 
LWG, BWG, EuWG, BV, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Bürger, Kandidaten, 
Wahlhelfer

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Wahlhelfer, 
Wahlbehörden, 
Datendienstleister, Polizei, 
Landratsamt Traunstein, 
Landes- und 
Bundeswahlleiter im Fall 
von Beschwerden, 
Öffentlichkeit (Amtliche 
Bekanntmachungen)

keine 30 Jahre;  Ausnahme:     
6 Monate für Wähler-
verzeichnisse, schriftl. 
Wahlscheinanträge, 
Vollmachten für 
Wahlscheine, 
Wahlscheinverzeichnis, 
Verzeichnis ungültiger
Wahlscheine, 
Unterstützungslisten
für Wahlvorschläge 
sowie eingenommene
Eintragungsscheine 
(sofern keine 
Wahlprüfungsbeschwer
den anhängig sind)

ggf. 
Archivierung

2 Baubewerberliste 
"Einheimischenmodell"

Durchführung des 
Einheimischenmodells

Art. 6 Abs. 1 S.1 Buchst 
a DSGVO (Einwilligung)

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Bewerber aus dem 
Gemeindegebiet

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Gemeinderat

keine bis zum Widerruf der 
Einwilligung bzw. bis 
zum Abschluss des 
Verfahrens

2 Infektionsschutzmaßnahmen 
(Corona) 

3G-Prüfung von Beschäftigten, 
Sicherstellung eines 
ordnungsgemäßen Dienstbetriebs

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. c, Art. 9 Abs. 2 
Buchst. i DSGVO  i.V.m. 
§ 28b IfSG und 
BayIfSMV

Identifikationsdaten, 
Impfstatus, 
Genesenenstatus, 
Testpflicht, täglicher 
Testnachweis

Beschäftigte eine Weitergabe erfolgt nur 
anonymisiert

keine bis zum Wegfall der 
Rechtsgrundlage, max. 
6 Monate nach 
Erhebung

2 Bauleitplanung Behandlung von Einwendungen 
von Privatpersonen

BauGB Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter der 
Verwaltung, Kommunale 
Gremien, Behörden,  Träger 
der öffentlichen Belange

keine 30 Jahre EAPL 610, 
ggf. 
Archivierung

3 PERSONALAMT
3 Arbeitssicherheit Arbeitsschutz und 

Unfallverhütung
ASIG Identifikationsdaten, 

Gefährdungs-
beurteilung

Beschäftigte Mitarbeiter der 
Verwaltung, Fachkraft für 
Arbeitssicherheit, ggf. 
Betriebsarzt

10 Jahre EAPL 0405



3 Personalverwaltung Personalaktenführung, Gehalts- 
und Bezügeabrechnung, 
Dienstreisemanagemant, 
Reisekostenabrechnungen, 
Arbeitszeitverwaltung,  
Beamtenversorgung, Beihilfe, 
Personalfürsorge, 
Personalentwicklung, betriebl. 
Gesundheitsmanagement, arbeits- 
und tarifrechtl. Angelegenheiten

TVöD, BayBesG, KWBG, 
ArbZG, ArbZV, 
BayMuUrlG, 
Beihilferichtlinien, 
BayRKG, Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 Buchst. e 
DSGVO, Art. 4 BayDSG, 
GO, Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. b DSGVO 
(Verträge), Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 Buchst c DSGVO, 
EStG, 
Sozialgesetzbücher

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten, 
Steuerdaten,  
gesetzliche Vertreter,  
Personenstandsdaten,  
Sozialversicherungs-
daten

Beschäftigte Mitarbeiter der 
Verwaltung, Finanzamt, 
Gehaltsabrechnungsstelle, 
Träger der 
Sozialversicherung, 
Kindergeldstelle,  
Zusatzversorgungskasse, 
Beihilfeabrechnungsstelle, 
Gewerbeaufsichtsamt

es gelten verschiedene 
Aufbewahrungsfristen, 
Personalakten 5 Jahre 
nach Ausscheiden; 
Lohnkonten 10 Jahre  
bzw. max 6 Jahre nach 
letzter Zahlung; 
Reisekosten 5 Jahre

EAPL 03

3 Stellenausschreibungen, 
Bewerbungsverfahren

Neu- und Nachbesetzung von 
Arbeitsplätzen

AGG, Art. 6 Abs. 1 Satz 
1 Buchst. b 
(Arbeitsvertrag) und e, 
Art. 9 Abs. 2 Buchst b 
und h DSGVO, Art. 4 
und 9 BayDSG, Art. 103 
BayBG

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Zeugnisse, ggf. 
Schwerbehinderung, 
alle weiteren von 
Stellenbewerbern/-
bewerberinnen 
gemachten 
persönlichen Angaben 

Stellenbewerber/-
bewerberinnen

Mitarbeiter der 
Verwaltung, ggf. Mitglieder 
des Gemeinderates

keine max. 3 Jahre; im 
Regelfall 6 Monate 
nach Ende des 
Besetzungsverfahrens; 
nach 6 Monaten ggf. 
nur noch zur Abwehr 
von Ansprüchen

EAPL 0305

4 PERSONALRAT
4 Zustimmungsverfahren laufende Personalratsarbeit Art. 75 BayPVG Identifikationsdaten, 

Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Mitarbeiter Bewerber Mitglieder des 
Personalrates

keine Wahlunterlagen 5 
Jahre, Sonstige 10 Jahre

EAPL 038

5 IT-BEREICH
5 Betrieb der Webseite Analyse der Nutzung des 

Websiteangebots zu statistischen 
Zwecken

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Anonymisierte IP-
Adressen der Nutzer 
GoogleAnalytics

Nutzer des behördl. 
Websiteangebots

Mitarbeiter der Verwaltung keine Nach Trennung der 
Verbindung mit 
Homepage automatisch 
gelöscht bzw. durch 
Anonymisierung

5 Betrieb der Webseite Kontaktaufnahme mittels 
Kontaktformular

Art. 6 Abs. 1 S. 1 
Buchst. a DSGVO 
(Einwilligung) 

 e-mail-Adresse, ggf. 
Kontaktdaten

Nutzer des behördl. 
Websiteangebots

Mitarbeiter der Verwaltung keine nach Wegfall der 
Grundlage, ggf. bis zum 
Widerruf der 
Einwilligung

5 Verwaltung von Benutzerkonten Verwaltung von Zugriffsrechten 
auf die EDV-Systeme

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten

Beschäftigte Mitarbeiter der Verwaltung keine 6 Monate nach 
Ausscheiden

6 MELDE- UND PASSWESEN



6 Bürgerservice-Portal Erstellung eines Benutzerkontos, 
Online-Vorgänge

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. a DSGVO 
(Einwilligung)

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Logdateien

Benutzer des Service-
Portals

eID-Serviceprovider, 
Melderegister, Auftrags-
verarbeiter, berech-tigte 
Teilnehmer im Portal-
verbund, Authega GATE

keine Benutzerkonto bis zur 
Löschung durch 
Benutzer bzw. 
Widerruf, Logdateien 
gem. Löschkonzept

6 Fundbüro Vollzug Fundrecht, Verwahrung 
der Fundgegenstände und 
Verlustanzeigen

§§ 965ff BGB, FundV, 
ggf. Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst a DSGVO 
(Einwilligung), wenn 
Datenweitergabe an 
Besitzer gewünscht

Identifikationsdaten, 
Adressdaten 
Kommunikationsdaten

Finder, Besitzer Mitarbeiter der 
Verwaltung,  ggf. Polizei,  
betroffene Personen

keine 5 Jahre; ggf. bis zum 
Widerruf der 
Einwilligung

EAPL 1360

6 Beantragung und Ausstellung von 
Dokumenten

Beantragung, Ausstellung, 
Verlängerung von 
Personalausweisen, vorläufigen 
und Ersatzpersonalausweisen, 
Reisepässen, vorl. Reisepässen 
und Kinderreisepässen und eID-
Karten

§ 1 Abs. 1 PassG, § 1 
Abs. 1 PAuswG, § 8 
eIDKG

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
ggf. gesetzliche 
Vertreter

Personen mit deutscher 
Staatsangehörigkeit

andere Meldebehörden, 
Auftragsverarbeiter, 
Bundesdruckerei,

Botschaften im 
Ausland nach § 
19 PassG

mind. bis zur 
Ausstellung neuer 
Dokumente, max. bei 
Reisepässen 5 Jahre, 
bei Personalausweisen 
und eID-Karten 10 
Jahre, bei Kinderpässen 
5 Jahre, jeweils nach 
Ablauf der Gültigkeit, 

EAPL 151

6 Führungszeugnisse und 
Gewerbezentralregister

Bearbeitung von Anträgen für die 
Nachweise zur persönlichen bzw. 
gewerblichen Zuverlässigkeit

§ 30 BZRG, § 150 GewO Identifikationsdaten, 
Adressdaten

Antragsteller Bundesamt für Justiz keine nach Abgabe an das 
Bundesamt für Justiz

6 Fischereirecht Ausstellung und Verlängerung von 
Fischereischeinen

BayFiG, AVBayFiG, 
VwVFiR

Identifikationsdaten, 
Adressdaten

natürliche Personen mit 
Fischerprüfung

Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre, Scheine auf 
Lebenszeit nach Tod 
bzw. spätestens 90 
Jahre nach der Geburt

EAPL 757

6 Gewerbeausübung An-, Um- und Abmeldung von 
Gewerbetreibenden, Auskünfte, 
Erteilung gewerberechtl. 
Erlaubnisse, Ausnahmen vom 
Ladenschlussgesetz

GewO, LadSchlG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

jetzt und früher im 
Gemeindegebiet 
gewerblich tätige 
Personen

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt 
Traunstein, Polizei, 
Rententräger, 
Krankenkassen, 
Rechtsanwälte, 
statistisches Landesamt, 
andere Behörden u. öffentl. 
Stellen

keine 10 Jahre nach 
Abmeldung

EAPL 82



6 Führen des Melderegisters An-, Um- und Abmeldung, 
Meldeauskünfte, 
Datenübermittlung

§§ 1 - 3 BMG Identifikationsdaten, 
Geschlecht, 
Familienstand, 
Staatsangehörigkeit, 
Religionszugehörigkeit, 
ggf. gesetzl.. Vertreter 
und weitere in § 3 BMG 
genannte Daten

jetzt und früher im 
Gemeindegebiet 
wohnhafte Personen

Mitarbeiter der 
Verwaltung, die mit 
Wahlen Beauftragten 
Stellen, Bundeszentralamt 
für Steuern, andere 
Meldebehörden, andere 
Behörden u. öff. Stellen, 
öff.-rechtl. Religionsgemein-
schaften, Suchdienste, 
Auskunftsuchende 
Parteien, Wählergruppen 
u.a. Träger von 
Wahlvorschlägen, 
Adressbuchverlage, 
Auftragsverarbeiter

innerhalb EU, 
EWR, wenn für 
öffentl. 
Aufgaben 
erforderlich

aktuelles Verzeichnis 
sofort nach Wegzug 
oder Tod, Daten für 
Lohnsteuerkarten 
(Religion, steuerrechtl 
Daten) 1 Jahr zum 
Jahresende, gesonderte 
Aufbewahrung 50 Jahre 
nach Wegzug oder Tod

EAPL 150

6 Nutzung von Meldedaten (intern) Weitergabe der Meldedaten nach 
§ 3 MeldeG an verwaltungsinterne 
Stellen zur Erfüllung öffentlicher 
Aufgaben

§ 37 BMG im Regelfall nur 
Identifikations- und 
Adressdaten

Gemeindebürger Mitarbeiter der Verwaltung keine nach Wegfall des 
Erhebungszwecks (im 
Regelfall max. 1 Jahr)

6 Erlaubnis nach § 12 GastG Bearbeitung des Antrags auf 
vorübergehenden 
Alkoholausschank bei einmaligen 
Veranstaltungen

GastG, FTG, ImSchG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt 
Traunstein, ggf. Polizei, 
Finanzamt, Feuerwehr, BRK

5 Jahre EAPL 8233

6 Fettabscheider (Gaststätten) Gaststättenverzeichnis zur 
Prüfung der ordnungsgemäßen 
Entsorgung und Entleerung des 
Fettabscheiders

Entwässerungssatzung Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kontaktdaten

Gaststätteninhaber Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

7 STANDESAMT
7 Parkausweise für beeinträchtigte 

Personen
Bearbeitung von Anträgen und 
Ausstellung von Parkausweisen 
bei Schwerbehinderung

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Daten zur 
Schwerbehinderung 

Antragsteller Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre



7 Beurkundung einer Eheschließung Anmeldung einer Eheschließung, 
Eheschließung, Befreiung von der 
Beibringung eines 
Ehefähigkeitszeugnisses, 
Nachbeurkundung einer im 
Ausland geschlossenen Ehe, 
Fortführung des Eheregisters, 
Ausstellung von Eheurkunden, 
Anerkennung einer ausländischen 
Entscheidung in Ehesachen, 
Umwandlung Lebenspartnerschaft 
in Ehe, Fortführung 
Lebenspartnerschaftsregister, 
Erklärung Namensführung in der 
Ehe und nach Auflösung, 
Berichtigung

PStG und PStV Identifikationsdaten, 
Adressdaten,  
Religionszugehörigkeit,  
Personenstandsdaten,  
weitere unter § 58 Abs. 
5 PStV genannte Daten,  
Einkommen bei Antrag 
an das 
Oberlandesgericht

Alle im Gemeindegebiet 
derzeit oder früher 
gemeldeten und 
verheirateten Personen, 
Personen die in der 
Gemeinde geheiratet 
haben oder heiraten 
möchten

zuständiges Meldeamt,  
andere Standesämter,  
andere Behörden u. öffentl. 
Stellen,  Landesamt für 
Statistik,  
Auftragsverarbeiter,  
Auskunftssuchende lt. § 62 
PStG,  Gemeindekasse, 
Buchhaltung,  Mitarbeiter 
der Verwaltung,  
Oberlandesgericht

ausländische 
Behörden nach 
§ 62 Abs. 4 PStV

80 Jahre EAPL 114, 
danach 
Archivierung

7 Beurkundung einer Geburt Anzeige einer Geburt, 
Nachbeurkundung einer 
Auslandsgeburt, Fortführung des 
Geburtsregisters, Ausstellung von 
Geburtsurkunden

PStG und PStV Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Religionszugehörigkeit, 
Personenstandsdaten, 
Geburtszeit des Kindes,  
weitere unter § 57 Abs. 
6 PStV genannte Daten

alle im Gemeindegebiet 
geborenen Kinder und 
alle im Gemeindegebiet 
früher oder derzeit 
wohnhaften in 
Deutschland und im 
Ausland geborenen 
Kinder

zuständiges Meldeamt, 
zuständiges Jugendamt,  
andere Standesämter,  
andere Behörden u. öffentl. 
Stellen,  Landesamt für 
Statistik,  
Auftragsverarbeiter AKDB,  
Auskunftssuchende lt. § 62 
PStG, Mitarbeiter der 
Verwaltung

Konsulate, 
Botschaften, 
ausländische 
Behörden nach 
§ 62 Abs. 4 PStV

110 Jahre EAPL 113, 
danach 
Archivierung

7 Beurkundung eines Sterbefalls Beurkundung Sterbefall, 
Beurkundung eines 
Auslandssterbefalls, Fortführung 
des Sterberegisters, Ausstellung 
von Sterbeurkunden

PStG und PStV Identifikationsdaten, 
Adressdaten

die Angehörigen der im 
Gemeindegebiet 
verstorbenen Personen 
und die Hinterbliebenen 
der früher in Orten 
gemeldeten und im 
Ausland verstorbenen 
Personen

Nachlassgericht 
(Amtsgericht), Finanzamt,  
Testamentskartei,  
Landesamt für Statistik,  
Auftragsverarbeiter AKDB,  
Auskunftssuchende nach § 
62 PStG,  Gemeindekasse, 
Buchhaltung,  Mitarbeiter 
der Verwaltung

nur Daten des 
Verstorbenen

30 Jahre  danach 
Archivierung

7 Beurkundung einer Vater- 
und/oder Mutterschaft

Vaterschafts- und 
Mutterschaftsanerkennung

PStG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Personenstandsdaten

alle Eltern im 
Gemeindegebiet

andere Standesämter, 
Auftragsverarbeiter

keine Geburtsregister 110 
Jahre

danach 
Archivierung



7 Kirchenaustritt Erklärung über das Austreten aus 
eine öffentlich-rechtlichen 
Religionsgemeinschaft

Art. 3 Abs. 4 KirchStG 
i.V.m. AVKirchenStG

Identifikationsdaten 
Adressdaten 
Religionszugehörigkeit 
Personenstandsdaten

alle in der Gemeinde 
gemeldeten Personen

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Pfarramt,  
Kirchensteueramt, 
Buchhaltung,   
Auftragsverarbeiter

keine dauerhaft

7 Namensänderungen Änderungen des Vor- oder 
Nachnamens

PStG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Familienstand, 
Staatsangehörigkeit

betroffene Personen Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt 
Traunstein, 
Auftragsverarbeiter

keine dauerhaft

7 Dauerparkscheine Verkauf und Verwaltung von 
Dauerparkscheinen für alle 
gemeindlichen Parkplätze

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. b und e 
DSGVO, Art. 4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Kfz-Kennzeichen

Bürger, Gäste Mitarbeiter der Verwaltung keine 5 Jahre (nach Ablauf 
der Gültigkeit)

7 Friedhofsverwaltung Bescheiderstellung für 
Bestattungskosten, Kontakt mit 
Grabnutzungsberechtigten, 
Abrechnung gewerblicher 
Arbeiten, Grabmalgenehmigungen

Art. 15 BestG, § 15 
BestV, Nr. 6 BestBek, 
Friedhofssatzung

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kontaktdaten

Angehörige, Grabnutzer, 
Dienstleister

Mitarbeiter der 
Verwaltung, 
Auftragsverarbeiter, 
Bestatter, Nachlassgericht

keine 5 Jahre nach Ablauf des 
Nutzungsrechts

EAPL 5543

7 Rentenantragstellung (online) Erstellen des Online-
Rentenantrags

SGB VI, Art. 6 Abs. 1 S. 
1 Buchst. e DSGVO, Art. 
4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Rentenantragsteller Mitarbeiter der Verwaltung keine nach Übernahme der 
DRV

8 ORDNUNGSAMT
8 Durchführung von 

Veranstaltungen
Führung von Adressdatenbanken Art. 6 Abs. 1 Satz 1 

Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Teilnehmer, 
Serviceanbieter

Mitarbeiter der Verwaltung keine nach Wegfall der 
Grundlage

8 Gastschulverhältnisse Stellungnahmen und 
Genehmigungen von 
Gastschulanträgen, Abrechnung 
von Beiträgen

Bay EUG, Art. 10 
BaySchFG, § 4 GrSO 
und MSO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten 

Schüler, Eltern, Vormund Mitarbeiter der 
Verwaltung, Schule, 
Sachaufwandsträger 
anderer Kommunen

keine 5 Jahre EAPL 2051, 
2052

8 Schülerbeförderung Anträge und Listen zur 
Fahrkartenbestellung, 
Schulbusbestellung, Zustiegslisten

Art. 1 - 5 SchKrfG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Schüler, Eltern, Vormund Mitarbeiter der Verwaltung 
Mitarbeiter der 
Transportunternehmen

keine 5 Jahre EAPL 204

8 Verkehrsrechtliche Maßnahmen verkehrsrechtliche Anordnungen 
und Sondernutzungserlaubnisse, 
Anordnungen aufgrund der 
gemeindlichen Satzung

StVO, BayStrWG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten 

Empfänger von 
begünstigenden 
(Genehmigung) oder 
belastenden 
Anordnungen 
(Untersagung, Verbot, 
Aufhebung einer 
Erlaubnis)

Mitarbeiter der 
Verwaltung, 
Verkehrsbehörden, Polizei, 
Verkehrsgutachter, 
sonstige Betroffene Dritte

keine 10 Jahre EAPL 1402

8 Verkehrsüberwachung Ahndung von 
Ordnungswidrigkeiten, ins. 
Falschparken 

StVO Kfz-Kennzeichen, ggf. 
Identifikationsdaten, 
Adressdaten

Kfz-Halter Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt, 
Polizei, 
Abschleppunternehmer

keine 10 Jahre EAPL 1411



8 Brand- und Katastrophenschutz Organisation Brand- und 
Katastrophenschutz

BayFwG, BayKSG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Führungskräfte der 
Hilfsorganisationen, 
Beschäftigte

Führungskräfte der 
Hilfsorganisationen

keine 10 Jahre EAPL 093

8 Feuerwehr Datei der Feuerwehrangehörigen 
und Einsätze, Abrechnung der 
Einsätze

BayFWG, 
Feuerwehrsatzung

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Feuerwehrangehörige,  
Verursacher von 
Einsätzen,  Brand- und 
Unfallopfer

Mitarbeiter der 
Verwaltung,  Polizei, 
Rettungsdienste, andere 
Behörden oder öff. Stellen

keine 10 Jahre EAPL 0914

8 Lotteriegenehmigung Durchführung des 
Genehmigungsverfahrens

LotterieV Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt 
Traunstein, Finanzamt, 
Polizei

keine 5 Jahre EAPL 1331

8 Marktfestsetzungen Genehmigung von Ausstellungen, 
Messen, Jahrmärkten, Spezial-, 
Trödel-, Flohmärkten

GewO Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt 
Traunstein, Finanzamt, ggf. 
Polizei, Feuerwehr, BRK

keine 5 Jahre EAPL 842

8 Notunterkunft Betrieb der  Notunterkunft, 
Abschluss von 
Nutzungsvereinbarungen

Art. 6 Abs. 1 S. 1 
Buchst. b (Nutzungs-
vereinbarungen) und e 
DSGVO, Art. 4 BayDSG, 
GO, Empfehlung für 
das Obdachlosen-
wesen STMI

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Wohnungslose Personen Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

8 Sicherheitsrechtliche Maßnahmen sicherheitsrechtliche 
Anordnungen

LStVG, FTG, ImSchG, 
LadSchlG, SprengG

Identifikationsdaten, 
Anschrift, weitere 
Kontaktdaten, 
Halterdaten, 
Führungszeugnisse, 
Versicherungsscheine

Empfänger von 
begünstigenden 
(Genehmigung) oder 
belastenden 
Anordnungen 
(Untersagung, Verbot, 
Aufhebung einer 
Erlaubnis)

Mitarbeiter der 
Verwaltung, 
Sicherheitsbehörden, 
Polizei, Gesundheitsamt, 
Veterinäramt, 
Verwaltungsgerichte, 
Feuerwehr, BRK

keine 10 Jahre EAPL 131

8 Spielgeräte- und 
Automatengenehmigung

Durchführung der Geeignetheits- 
und Standortüberprüfung

§ 33c GewO, JuSchG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt 
Traunstein, Finanzamt, ggf. 
Polizei

keine 5 Jahre nach Wegfall 
der Grundlage

EAPL 1332

9 FINANZEN
9 Konzessionsabgaben Rückzahlung von 

Großvieheinheiten an 
Tierbesitzer/Landwirte

Art. 4 BayDSG, GO Identifikationsdaten, 
Adressdaten

Tierbsitzer/Landwirte Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

9 Wasser-und Kanalabrechnung, 
Abwasserabgabe

Feststellung und Abrechnung des 
jährl. Verbrauchs

Art. 23 GO, gemeindl. 
Satzung

Identifikationsdaten, 
Adressdaten

Verbraucher Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre EAPL 6328, 
6344, 8633



9 Zutrittsberechtigung zu 
gemeindlichen Gebäuden 

Verwaltung der 
Zutrittsberechtigungen

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten 

Berechtigte Personen Mitarbeiter der Verwaltung keine 1 Jahr nach Rückgabe

9 Kurzfristige Vermietung von 
Gemeindeeigentum (z.B. 
Räumlichkeiten, Gegenstände)

Bereitstellung von 
Gemeindeeigentum für Bürger, 
Vertragsabwicklung

Art. 6 Abs. 1 S.1 Buchst 
b DSGVO, Mietverträge

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten

Mieter Mitarbeiter der Verwaltung keine 5 Jahre analog EAPL 
9121

9 Miet- und Pachtwesen Abschluss und Verwaltung von 
Miet- und Pachtverträgen

Art. 6 Abs. 1 S.1 Buchst 
b DSGVO, Miet- und 
Pachtverträge

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Miet- und 
Pachtbewerber, Mieter

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Mitglieder des 
Gemeinderates, 
Landratsamt, ggf. 
Bayerischer Bauernverband

keine 5 Jahre nach Wegfall 
der Grundlage

EAPL 9121 
und 9123

9 Erschließungsbeiträge und 
Herstellungsbeiträge

Abrechnung von 
Straßenbaumaßnahmen und 
Wasser/Kanal

BauGB, KAG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Flurnummern

Anlieger der 
erschlossenen Straße 
und der Anwesen

Mitarbeiter der 
Verwaltung,  Behörden und 
öffentl. Stellen

keine 30 Jahre EAPL 6341

9 Führung der Personen- und 
Kassenkonten

Kreditoren- und 
Debitorenbuchhaltung, 
Beitreibung, Vollstreckung, 
Zahlungsabwicklung

§ 57 KommHV-Doppik Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Bankdaten, 
Steuerdaten

Zahlungspflichtige, 
Zahlungsempfänger

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Banken und 
Sparkassen

keine Jahresabschlüsse 
dauerhaft, Bücher 10 
Jahre, Belege 6 Jahre

EAPL 950

9 Gewerbesteuer Erstellung von Gewerbesteuer-
bescheiden

§ 5 GewStG, § 88a und 
93 AO,  Messbescheide 
vom Finanzamt

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Bankdaten, 
Steuerdaten

Gewerbesteuerpflichtige Zustellvertreter, 
Mitarbeiter der 
Verwaltung,  
Bevollmächtigte,  sonst. 
Behörden u. öff. Stellen

keine 10 Jahre nach Wegfall 
der Grundlage

EAPL 924

9 Grundsteuer Erstellung von Grundsteuer-
bescheiden

§ 10 GrdStG, § 88a und 
93 AO,  Messbescheide 
vom Finanzamt

Identifikationsdaten,  
Adressdaten, 
Bankdaten Steuerdaten

Grundsteuerpflichtige Mitarbeiter der 
Verwaltung,  
Bevollmächtigte, sonst. 
Behörden u. öff. Stellen

keine 10 Jahre nach Wegfall 
der Grundlage

EAPL 924

9 Grundstücksverkehr Abschluss von Kauf-, 
Erbbaurechtsverträgen, 
Grunddienstbarkeiten, beschränkt 
pers. Dienstbarkeiten

BGB Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Grundstücksbewerber 
Grundstückserwerber 
Grundverkäufer 
Vertragspartner

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Mitglieder des 
Gemeinderates, Notare, 
Vermessungsamt, 
Grundbuchamt

keine 10 Jahre nach 
Vertragsabschluss

EAPL 6112

9 Hundesteuer Erstellung von Hundesteuer-
bescheiden

KAG, § 88a und 93 AO,  
Hundesteuersatzung

Identifikationsdaten,  
Adressdaten, 
Bankdaten, 
Steuerdaten

Hundebesitzer Mitarbeiter der 
Verwaltung,  
Bevollmächtigte, sonst. 
Behörden u. öff. Stellen, 
ggf. Polizei

keine 10 Jahre nach Wegfall 
der Grundlage

EAPL 924

9 Kurbeitrag 
/Fremdenverkehrsbeitrag

Durchführung des Verfahrens zur 
Erhebung eines 
Kurbeitrags/Fremdenverkehrs-
beitrag

GO, KAG, 
Kurbeitragssatzung

Identifikationsdaten 
inkl. Geburtsdatum, 
ggf. Schwer-
behinderung über 80%  
(bei gestaffelten 
Sätzen), Adressdaten, 
Bankdaten

Übernachtungsgäste im 
Gemeindebereich, 
Vermieter

Mitarbeiter der 
Verwaltung,  
Bevollmächtigte, sonst. 
Behörden u. öff. Stellen

keine 10 Jahre nach Wegfall 
der Grundlage

EAPL 924



9 Leibrentenverträge Abwicklung und Bezahlung von 
Leibrenten aus 
Grundstückskäufen und 
Ratenkaufverträgen

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst b DSGVO, 
Kaufverträge

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Bankdaten

Verkäufer der 
Grundstücke

Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre nach 
Vertragserfüllung

9 Listen und Ordner von 
Zahlungspflichtigen und 
Zahlungsempfängern

zur Übersicht und zum Buchen, 
Erstattungen, SEPA-Mandate

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO, KommHV

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Zahlungsempfänger, 
Zahlungspflichtige,  
Spendengeber,  
Zuwendungsempfänger

Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

9 Pfändungserstellung im Rahmen 
der Vollstreckung

Pfändung von öffentlich-
rechtlichen Forderungen

Art. 26 Abs. 5, 7 VwZVG 
§§829 ff ZPO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Fälligkeiten, 
Forderungsbeträge

Zahlungspflichte Mitarbeiter der Verwaltung 
Drittschuldner

keine 10 Jahre EAPL 9512

9 Stundungsantragsbearbeitung Stundung von Ansprüchen aus 
dem Schuldverhältnis

§ 222 AO Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Schuldnerdaten

Zahlungspflichtige Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

9 Übungsleiterzuschüsse Gewährung von Zuschüssen für 
Sportvereine

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Nachweis der 
Qualifikation

Übungsleiter Mitarbeiter der Verwaltung keine 5 Jahre EAPL 5231

9 Verwahrung von Bürgschaften Verwahrung von Bürgschaften § 17 Abs. 4 VOB Identifikationsdaten, 
Adressdaten

Zahlungspflichtige Mitarbeiter der Verwaltung keine werden nach Ablauf der 
Bürgschaftsbindung an 
den Zahlungspflichtigen 
zurück gegeben

9 Zweitwohnungssteuer Erstellung von 
Zweitwohnungssteuerbescheiden

GO, KAG, 
Zweitwohnungssteuer-
satzung

Identifikationsdaten,  
Adressdaten, 
Bankdaten, 
Steuerdaten

Inhaber einer 
Zweitwohnung

abweichende 
Bescheidempfänger, 
Mitarbeiter der 
Verwaltung,  
Bevollmächtigte, sonst. 
Behörden u. öff. Stellen

keine 10 Jahre nach Wegfall 
der Grundlage

EAPL 924

9

Mittagsbetreuung/Kindergarten/K
inderkrippe/Musikunterricht

Erstellen von Rechnungen Beschluss Gemeinderat Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Bankdaten

Kinder, Eltern, Vormund
Mitarbeiter der Verwaltung
Träger der 
Kindertagesstätten und 
Mitarbeiter der 
Einrichtungen

keine 10 Jahre nach Abschluss 
des Vorgangs

9

Verbrauchsgebühren Erstellung von Bescheiden KAG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Bankdaten

Zahlungspflichtige Mitarbeiter der
Verwaltung

keine 10 Jahre nach Wegfall 
der Grundlage

9

Abwasserabgabe Erstellung von Bescheiden BayAbwAG, KAG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Bankdaten

Zahlungspflichtige Mitarbeiter der 
Verwaltung

keine 10 Jahre nach Wegfall 
der Grundlage

9

Hausanschlüsse Weiterberechung 
Rep. oder neu

Erstellung von Bescheiden Beitrags- und 
Gebührensatzung zur 
Wasserabgabesatzung

Identifikationsdaten Grundstücksinhaber Mitarbeiter der Verwaltung keine

9

Kostenübernahme 
Planungskosten städtebaulicher 
Vertrag

Weiterberechnung 
Planungskosten und Gebühr 50 - 
100 Euro

Städtebaulicher 
Vertrag

Identifikationsdaten Vertragspartner Mitarbeiter der Verwaltung keine



9

Feuerwehreinsätze Erstellung von Bescheiden Satzung über den 
Aufwendungs- und 
Kostenersatz für 
Einsätze  der 
gemeindlichen 
Feuerwehren

Identifikationsdaten Verschulder Mitarbeiter der 
Verwaltung, Versicherung

evtl. 
Versicherung

9 Musikförderung Antrag auf Musikförderung Identifikationsdaten, 
Bankdaten

Eltern der Musikschüler, 
betreffende 
Musikschulen

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Musikschulen

keine

9 Einleitungsgebühr Klärwerk Rechnung Gemeinderats- 
beschluss

Identifikationsdaten Anlieferer Mitarbeiter der Verwaltung keine

9 Hausnummernvergabe Vergabe/Änderung/Platzierung 
von Hausnummern

GO, BauGB, BayStrWG, 
Hausnummernsatzung

Identifikationsdaten, 
Adressdaten

Bauherr Mitarbeiter der 
Verwaltung, Finanzamt 
Traunstein, 
Vermessungsamt 
Traunstein, sonstige 
beteiligte Stellen

keine 30 Jahre EAPL 6313

9 Kleinkläranlagen Bearbeitung von Anträgen, 
Förderungen, Ausstellung von 
Bescheinigungen

BayWG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt 
Traunstein, Staatl. Bauamt

keine 30 Jahre EAPL 6324, 
ggf. 
Archivierung

10 BAUAMT
10 Bauantrag, genehmigungsfreie 

Bauten, Bauvoranfragen
Bearbeitung und Entscheidung 
bzgl. der Anliegen bzw. Anträge

BauGB und BayBO Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller, Nachbarn, 
Betroffene

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Kommunale 
Gremien, Landratsamt 
Traunstein

keine dauerhaft EAPL 602

10 Bauberatung Behandlung von formlosen 
Bauanfragen

BauGB und BayBO Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Anfragende Personen Mitarbeiter der 
Verwaltung, ggf. 
Landratsamt Traunstein

keine 5 Jahre EAPL 6020

10 Mitwirkung Abmarkung von 
Grundstücken

Erstellen der Rechnungen der 
Feldgeschworenen über 
Vermessungsgebühren

Gesetz über die 
Abmarkung von 
Grundstücken

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller, Nachbarn, 
Betroffene

Mitarbeiter der Verwaltung keine 30 Jahre EAPL 651

10 Stellungnahmen in bau- und 
denkmalschutzrechtlichen, 
umwelt- und wasserrechtlichen 
Angelegenheiten

Gemeindliches Einvernehmen BauGB, BayBO, 
BayWG, BayWHG, 
BayNatSchG, BImSchG

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Bauherr, Antragsteller, 
Nachbarn

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt 
Traunstein, Landesamt für 
Denkmalschutz, Landesamt 
für Umwelt, 
Wasserwirtschaftsamt

keine 30 Jahre

10 Vorkaufsrechte Erteilung eines Negativzeugnisses BauGB Identifikationsdaten, 
Adressdaten

Antragsteller Mitarbeiter der 
Verwaltung, Landratsamt 
Traunstein

keine 5 Jahre

11 BAUHOF



11 Abrechnung Leistungen für Dritte Rechnungsstellung für 
Bauhofleistungen an nicht 
gemeindliche Stellen

Art. 6 Abs. 1 S. 1 
Buchst. b DSGVO 
(schriftl. od. mündl. 
Vertrag)

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Personen, die den 
Bauhof in Anspruch 
nehmen

Mitarbeiter der Verwaltung keine 5 Jahre EAPL 6065

11 Bürgeranfragen Behandlung von Hinweisen und 
Rückfragen von Privatpersonen 
(z.B. Straßenschäden, 
Heckenschnitt) 

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Bürger Mitarbeiter der Verwaltung 
und des Bauhofes

keine nach Wegfall der 
Grundlage

12 SOZIALBÜRO
12 Jugendarbeit Durchführung von Maßnahmen 

und Veranstaltungen
Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst a und e DSGVO, 
Art. 4 BayDSG, GO (ggf. 
Einwilligung der Eltern, 
Vormund) 

Identifikationsdaten Teilnehmer, Nutzer der 
Angebote, Eltern, 
Vormund

Mitarbeiter der 
Verwaltung, ggf. 
durchführende Vereine, 
Organisationen, Personen

keine max. 1 Jahr bzw. bis 
zum Widerruf der 
Einwilligung

12 Koordination der Helferkreise Vernetzung der Helferkreise, 
Koordinierung, 
Informationsweitergabe, 
Hilfestellung, Schulung

Art. 6 Abs. 1 S. 1 
Buchst. a und e 
DSGVO, Art. 4 BayDSG, 
GO (teilw. Einwilligung 
erforderlich)

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

ehrenamtliche Helfer Mitarbeiter der 
Verwaltung, andere 
Behörden, andere Helfer, 
betreute Personen

keine 10 Jahre bzw. bis zum 
Wegfall der Grundlage 
oder Widerruf der 
Einwilligung

12 Seniorenweihnacht Organisation und Durchführung Art. 6 Abs. 1 S. 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Seniorenheime 
Programmteilnehmer

Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

12 Soziale Beratung allgemein Beratung von verschiedenen 
Personengruppen (z.B. 
Schwerbehinderte, Senioren, 
Bedürftige)

Art. 6 Abs. 1 S. 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
ggf. Krankenkasse,  
Schwerbehinderung, 
Pflegegrad

Gemeindebürger Behinderten- und 
Seniorenbeauftragter, 
Mitarbeiter der 
Verwaltung, ehrenamtliche 
Helfer

keine 10 Jahre

12 Sozialfonds Gewährung von Zuschüssen und 
Darlehen für in Not geratene 
Bürger

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
ggf. Einkommens-
nachweise   

bedürftige Bürger der 
Gemeinde, Betreuer

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Bürgermeister, 
Gemeinderat

keine 10 Jahre nach 
Gewährung des 
Zuschusses bzw. 
Rückzahlung Darlehen

13 TOURISTENINFORMATION
13 Videoüberwachung der TI-Bergen Ausübung des Hausrechts, Schutz 

vor Vandalismus
Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO, Art. 24 
BayDSG

Bild der erfassten 
Personen

alle Personen, die sich im 
Erfassungsbereich 
aufhalten

nur zuständige Mitarbeiter 
der Verwaltung, im 
Schadensfall 
Strafverfolgungsbehörde

keine max. 14 Tage nach 
Aufzeichnung



13 Beherbergungsmeldung Durchführung des Verfahrens von 
Beherbergungen 

 §§ 29, 30 BMG, Art. 4 
BayAGBMG

Identifikationsdaten 
und Adressdaten nur 
einer (die Reisenden 
vertretenden) Person, 
Staatsangehörigkeit 
aller Personen, 
Passnummer bei 
ausländ. Personen,  An- 
und Abreisedatum

Übernachtungsgäste im 
Gemeindebereich

zust. 
Verwaltungsmitarbeiter

keine 1 Jahr (bzw. bis zur 
Bestandskraft von 
Kurbeitrag /Fremden-
verkehrsbeitrag)

13 Touristische App Urlaubswelt 
Chiemgau

Weitergabe von Information über 
das Gemeindeleben

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. a DSGVO 
(Einwilligung)

E-Mail-Adresse, 
Benutzername, 
Kennwort, ggf. 
Identifikationsdaten

Nutzer der App Mitarbeiter der 
Verwaltung, 
Auftragsverarbeiter

keine bis zur Löschung des 
Kontos (bzw. Widerruf 
der Einwilligung) 

13 Gastgeberdatenbank Führen einer 
Unterkunftsdatenbank

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Gastgeber, Vermieter Mitarbeiter der Verwaltung 
Unterkunftssuchende

bei Interesse bis Speicherzweck 
erlischt

13 Gästeehrungen Planung und Durchführung der 
Ehrung verdienter Gäste

Art. 4 BayDSG, GO bzw. 
Art. 6 Abs. 1 Satz 1 
Buchst a (Einwilligung 
bzgl. Veröffentlichung)

Identifikationsdaten, 
ggf. Gastgeber

Gäste Mitarbeiter der 
Verwaltung, Öffentlichkeit

keine 10 Jahre ggf. 
Archivierung

13 Touristische Information Durchführung der 
projektbezogenen Arbeiten im 
Bereich Fremdenverkehr

Art. 6 Abs. 1 S. 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Touristikunternehmen, 
Leistungserbringer im 
Bereich Fremdenverkehr

zust. 
Verwaltungsmitarbeiter, 
Urlauber, Hotelgäste, 
Tourismusbehörden, 
Tourismusverbände, 
Öffentlichkeit 

bei Interesse 10 Jahre

14 KINDERTAGESSTÄTTEN
14 Kindergarten/Kinderkrippe Abschließen von 

Betreuungsverträgen und 
Durchführung von Anmeldungen 
(ggf. auch online), Verwaltung der 
organisatorischen Abläufe und 
Abrechnungen

BayKiBiG, Art. 6 Abs. 1 
S. 1 Buchst. b DSGVO 
(Betreuungsvertrag)

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
ggf. Bankdaten

Kinder, Eltern, Vormund, 
Träger der 
Kindertageseinrich-
tungen, Mitarbeiter der 
Träger und Einrichtungen

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Träger der 
Kindertagesstätten und 
Mitarbeiter der 
Einrichtungen

keine Unfallbuch, 
Anmeldungen, 
Verträge, 
Abrechnungen 5 Jahre 
nach Austritt, 
Anwesenheitslisten, 
Notfallkontakte 
umgehend nach 
Austritt

14 Mittagsbetreuung Anmeldung und Abrechnung der 
Mittagsverpflegung und 
Mittagsbetreuung

BayKiBiG, Art. 6 Abs. 1 
S. 1 Buchst. b DSGVO 
(Vertrag)

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
ggf. Bankdaten

Kinder, Eltern, Vormund, 
Träger der 
Kindertageseinrich-
tungen, Mitarbeiter der 
Träger und Einrichtungen

Mitarbeiter der 
Verwaltung, Träger der 
Kindertagesstätten und 
Mitarbeiter der 
Einrichtungen

keine 5 Jahre

15 GEMEINDEBÜCHEREI



15 Bücherverleih Buchausleihe und Beitrags- und 
Gebührenabrechnung, 

Art. 6 Abs. 1 S. 1 
Buchst. e DSGVO, Art. 4 
BayDSG, GO, Satzung

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Buchausleiher, ggf. 
gesetzl. Vertreter, 
weitere Nutzer der 
Gemeindebücherei, 
andere Bibliotheken im 
Rahmen der Fernleihe

Mitarbeiter der Bücherei, 
Auftragsverarbeiter

keine 10 Jahre EAPL 301

15 Sommerferienleseclub Erfassung der Mitglieder Art. 6 Abs. 1 S. 1 
Buchst. a DSGVO 
(Einwilligung)

Identifikationsdaten Mitglieder (Kinder) und 
deren gesetzl. Vertreter 
(Eltern, Vormund)

Mitarbeiter der Bücherei keine am Jahresende


